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PRESENTACION

E L DOCUMENTO QUE SE PRESENTA A CONTINUACION, ES UNO DE LOS PRODUCTOS GENERADOS EN

EL PROYECTO DE FINAL DE GRADUACION " /MPLEMENTACION DE UNA UM/DAD DE INFORMACIOV
DOCUMENIAL ESPECIALIZADA &V VULGANOIOEIA 1 SISHOIOEH PAR4 & DESERVATOR/O
VULCANOLIEICO ¥ SISHOLOEICO DE LA UN/VERSIDAD NALIONAL (OVSTCOR/-UMA)

ESTE PROYECTO PERMITIO LA CREACION DE UNA BASE DE DATOS SISTEMATIZADA EN EL PROGRAMA
MICROISIS VERSION 3:07, CON (A INFORMACION QUE SE ENCONTRABA EN EL DEPOSITO DEL

OVSICORI-UNA PRODUCIDA POR ORGANISMOS INTERNACIONA LES, NACIONALES E INFORMACION
GENERADA POR LOS ESPECIALISTAS DE ESTE INSTITUTO DE INVESTIGACION.

EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA BASE DE DATOS OVSI, TIENE COMO OBJETIVO, GUIAR Al

USUARIO EN EL USO Y RECUPERACION DE LA INFORMACION Y AL BIBLIOTECOLOGO (A) EN EL
MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS.

EL MANUAL ESTA COMPUESTO POR LOS SIGUIENTES CAPITULOS:

CAP/TUO ¥ INSTRUCCIONES PARA El INGRESO DE INFORMACION Y USO DE (A BASE DE
DATOS 0Vsl.

CAP/TUO 2. BUSQUEDA Y RECUPERACION DE INFORMAC/ON.
CAPITULO 3 ESTRUCTURA DE LA BASE DE DA 105.

"



CAP/TUO ¢ DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.
CAP/TVLO 5:  SOPORTE, RESPALDO Y MANTENIMIENTO

PONEMOS ESTE MANUAL A DISPOSICION DE LOS FUNCIONARIOS DEL OVS ICORI-UNA Y

PERSONAS INTERESADAS, COMO UNA HERRAMIENTA DE TRABAJO, QUE CONTRIBUYA AL USo,
RECUPERACION, MANTENIMIENTO Y RESPALDO DE LA INFORMACION.

KATTIA BERMUDEZ LEON
SONNIA CHINCHILLA MONTES
MARIA GLADYS FRANCO ZAPATA
EVA LORENA MURILLO MADRIGAL



Manual de Procedimiento
Base de Datos OVSI

CAPITULO 1

INSTRUCCIONES PARA USO E INGRESO DE INFORMACION A LA
BASE DE DATOS OVSI

Microisis es un programa para el almacenamiento y recuperacion de la informacién no-numérica.

El uso primordial es el manejo de informacién documental. donde se registran publicaciones

periddicas, monografias, literatura gris y proyectos, entre otros.

Para efectos de este manual, solo se explicaran aquellas opciones del mena que correspondan a la

captura y edicion de datos y a los servicios de recuperacion de informacion.

Pasos que deben seguirse para ingresar a Microisis:

En la actualidad, existen dos

. icrosoft(R) Hindows 95
maneras de ingresar al programa M Cooyr! osoft Corp 1581-1936.

Microisis 3.07: la primera es
creando un acceso directo con la
iIncorporacion de un icono en el S\ISIS307\PROG) isis_

Ambiente Windows, la segunda,

saliendo al Sistema Operativo y

ejecutando la siguiente ruta

6



Manual de Procedimiento
Base de Datos OVS]

Una vez que se digita el ejecutable “isis™, el sistema ingresa al menu principal del programa que

se presenta a continuacion:

EL MENU PRINCIPAL LE AYUDARA A
INTERACTUAR CON TODAS LAS HERRAMIENTAS
V UTIUTARIOS DE MICROISIS

Descripcion del mend principal de Microisis

L- Cambio de idioma

Esta alternativa siempre aparecera en todos los submenues del programa, presenta tres opciones
de 1dioma:

e Inglés (1)

e Francés (F)

* Espafiol (E)

C- Cambio de Base de Datos

Esta alternativa se utiliza cuando la unidad de informacion posee mas de una base de datos.

Permite al usuano seleccionar la base de datos de su interés.
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E - ISISENT- Captura y edicién de datos

Permite agregar, editar y corregir informacion. El acceso a esta posibilidad es exclusiva para la
persona encargada de administrar la base de datos que debe ser responsable de la calidad y
exactitud de la informacion ingresada al sistema.

S- ISISRET- Servicios de recuperacién y bisqueda
Esta opcion se emplea para realizar busquedas de informacion, mostrar los resultados de la
busqueda, repetir busquedas anteriores y revisar el o los formatos de salida. Esta opcion sera
desarrollada en el capitulo nimero dos de este manual.

I-SISINV- Servicios de inversion de archivos
Actualiza los nuevos registros que ingresan al sistema. Esta opcién se expondra en el capitulo

numero cinco de este manual.

Captura y ediciéon de datos

PARA AGREGAR. EDITAR Y CORREGIR
INFORMACION EN LA BASE DE DATOS
UTILICE ESTE MENU
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—————————————————————————————————————————————————————— e —————

Las opciones mas utilizadas en este ment son las siguientes

W- Seleccionar hoja de trabajo: Se emplea cuando la base de datos posee mas de una hoja de
captura. Facilita el ingreso de la informacion segun el tipo de documento; si no se aplica esta
opcion, la hoja de ingreso de informacion “por defecto” es OVSI. Cuando se diseiio la Base de

Datos se confeccionaron tres tipos de hojas de captura:

e Ovsi: Captura y edicion de datos de monografias.
e Revis: Captura y edicion de datos de Publicaciones Periodicas

e Mapas: Captura y edicion de datos de Materiales Cartograficos.

N- Crear un nuevo registro: Permite ingresar un nuevo registro a la base de datos.

E- Editar un registro o un rango: Modifica un registro o rango de registros

D- Definir valores estandares: Esta alternativa se utiliza cuando varios registros poseen la
misma ocurrencia y no se requiere digitarla mas de una vez. Al apagar el equipo, los valores

estandares desaparecen.

9
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Servicios de recuperacion y biasqueda

S| DESEA BUSCAR INFORMACION, VER LOS
RESULTADOS DE BUSQUEDA ¥ REVISAR FORMATOS, EN

ESTE MENU ENCONTRARA ESTO ¥ MUCHO MAS

B - Revision secuencial: Se pueden visualizar los registros ordenados por el MFN (Master File
Number) de la base de datos. Esta alternativa solicita el nimero de registro y a partir de él se
observa la informacion.

T — Visualizar términos diccionario: Permite ejecutar busquedas por diferentes puntos de
acceso: autor, titulo, descriptores, entre otros. Esta opcién presenta un mensaje solicitando la
clave inicial, se indica la letra o palabra por la cual se desea realizar la busqueda. Ejemplo: se

digita vulcanologia y se visualizan todos los términos que inician con vulcanologia.

10
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PARA OBTENER LOS DATOS DE LA INFORMACION QUE
REQUIERE, SOLO DIGITE AQU/ EL TEMA DE SU INTERES

S - Formulacién de busqueda: Esta opcion permite al usuario ejecutar estrategias de
busqueda con los operadores booleanos (or, and, not). Estos operadores se explicaran mas

adelante, asi como la busqueda por clave precisa, clave truncada a la derecha y texto hbre.

D — Mostrar resultados de bisqueda: Despliega el resultado de la busqueda ejecutada.

G - Repetir basqueda anterior: Muestra el resultado de la busqueda anterior. Microisis
asigna un numero especifico a cada bisqueda. Al seleccionar esta opcion, se despliega el
mensaje CNJ y se digita el nimero de la busqueda de interés, si no se conoce el nimero

de esta, utilice la opcion R.

F - Revisar o editar formato: Permite seleccionar o editar un formato de salida de

informacion.
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m

R — Revisar biisquedas realizadas: Visualiza las busquedas efectuadas, mostrando en el

lado izquierdo de la pantalla el nimero que Microisis les asigna.

P — Guardar resultados de biisqueda: Esta alternativa permite salvar un resultado de
bisqueda que posteriormente puede ser leido en un procesador de texto. Al hacer esta
eleccion el programa muestra el siguiente mensaje: Indique el nombre del archivo '

SAVE para guardar: es aqui donde se determina el nombre de la bisqueda.

12
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CAPITULO 2
BUSQUEDA Y RECUPERACION DE INFORMACION

Heurisko

Heurisko es un utilitario del software Microisis que permite a los interesados realizar diferentes

estrategias de busqueda de informacion en bases de datos, de forma amigable. Este utilitario tiene

la ventaja de que el usuario no tiene acceso a modificar la estructura interna de las bases de

datos, evitando que existan alteraciones. Heurisko presenta en el menu tres opciones:

Seleccién base de datos
Cada una de estas alternativas se subdivide en las siguientes:
¢ Seleccion base de datos
BASES DISPONIBLES

OVSI

Esta posibilidad muestra las bases de datos disponibles para la consulta de los usuarios.

13
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M

Buscar y Ver

BUSCAR —® Modo experto
BUSCAR —® Modo diccionario
BUSCAR —» Modo asistido

VER — Resultados de busqueda
VER —» Busquedas anteriores
VER —» Busquedas guardadas
VER — Rango de registros

SELECCIONAR —® Registros por fecha

GUARDAR —» Resultados de bisqueda
BORRAR —» Busquedas (actual/salv)
Acerca de HEURISKO

Dentro de esta opcion se encuentran las estrategias de busqueda de informacién que se clasifican

en:

BUSCAR »  Modo experto

Estas busquedas se ejecutan utilizando los operadores booleanos. Una vez ingresado el término

se presiona la tecla ENTER y la pantalla muestra el nimero de registros encontrados. Para

visualizar la busqueda se debe seleccionar

Y8R . —w Resultados de busqueda

14
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Base de Datos OVSI
e ___Dase ae Datos OVSI

BUSCAR ’ Modo diccionario

Permite al usuario digitar el término requerido. Muestra en la pantalla el término que se relaciona
con la busqueda, posteriormente se selecciona con la letra S y se escoge X para ejecutarlo; luego
pulsamos ENTER y finalmente-para visualizar la blasqueda-se elige la opcion:

VER —® Resultados de busqueda

Ejemplo:

-- LOS ESTUDIOS GEOGRAFICOS EN LA
-- LOS VOLCANES, RODRIGO SAENZ RU

-- LOW-ASPECT RATIO IGNIMBRITES,

BUSCAR —» Modo asistido

Las busquedas efectuadas con el Modo asistido son mas lentas en su procedimiento, pero
permiten al usuario realizarlas a través de las variables que establezca la Unidad de Informacién,

tales como: autor, titulo, nombre de publicacion, ano, descriptores, ubicacion. Ejemplo:

Autor(100) Campo # de registros
Titulo(245) Campo # de registro
Descriptores(690) Campo # de registro

Para hacer visible la busqueda se selecciona la opcion:
15
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—————————————————————————————————————————————————————————————————————2 25 € ae Datos OVl

VER — Resultados de busqueda
 Imprimir y Exportar
CAMBIAR formato visualizacién
IMPRIMIR rango de registros
IMPRIMIR ultima basqueda
IMPRIMIR buasquedas anteriores

EXPORTAR flo 1SO2709

Esta opcion permite al usuario cambiar el formato de despliegue de la informacion, realizar

impresiones de bisqueda o mandarlas a un archivo. Por ultimo, hace exportaciones de busquedas

a través del formato ISO.

Existen diferentes formas de hacer una estrategia de busqueda, dependiendo del resultado que se

desea obtener.

Clave precisa:

Hacer una bisqueda por clave precisa consiste en dar un término de busqueda especifico, debe

Ser exacto.

Ejemplo:

VULCANOLOGIA es un término de busqueda preciso, da como resultado todos aquellos

registros que traten sobre Vulcanologia.

16
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—————————————————

Clave truncada a la derecha:
Permite recuperar aquellos registros que contengan términos que empiecen cCon una raiz

especifica. El truncamiento se puede realizar con el operador booleano $ (dolar)

Ejemplo:

EDIFS rescata aquellos registros que contengan términos de busqueda cuya raiz sea EDIF. De
esta forma se visualizan términos como:

EDIFICACIONES ANTISISMICAS

EDIFICIOS

EDIFICIOS IDEALES

EDIFICIOS REALES

Busquedas por texto libre:

Recobra los registros por una clave precisa a traves de la variable que se indique. Esta operacion
se ejecuta con las opciones S del menu principal y S del submenu.

Ejemplo

7V100: 'Brenes, Jorge'

?V440: 'Geological Survey'

"W245 'Terremoto de Guatemala 1965’

17
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BUSQUEDAS CON LOS OPERADORES BOOLEANOS
La logica de Boole usa los operadores booleanos que permiten realizar busquedas con mas de un
término. Se pueden utilizar en el programa Microisis con las opciones S del menu principal y S

del submen, estos operadores son:

e OR

e AND

e NOT
Operador de busqueda OR:

Recupera aquellos registros de la base de datos que tengan un vinculo con los términos que se

utilizaron en la busqueda. El OR es representado con el signo +

Ejemplo:

Vulcanologia + Sismologia

Busca aquellos registros de la base de datos que traten sobre Vulcanologia o Sismologia, o sobre

ambos.

Operador de busqueda AND:

Recupera los registros que tiene relacion con los términos que se indican en la busqueda. El AND

es representado con el signo *

I8
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Base de Datos OVSI
e —————————————————————————————————————————————————————————5 ¢ ae Lalos UYL

Ejemplo:

Vulcanologia * Sismologia

Busca todos los registros de la base de datos que traten sobre Vulcanologia y Sismologia.

Operador de biasqueda NOT:

EI NOT es un operador de exclusion. Recupera aquellos registros que traten sobre el primer tema,

pero que no incluyan informacién sobre el segundo tema. Este va precedido del signo *

Ejemplo:

Volcanes * Estados Unidos

Busca todos los registros de la base de datos que traten sobre Volcanes, pero que no tengan

informacion sobre Estados Unidos.

19
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CAPITULO 3
ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS

Antes de que una base de datos en Microisis pueda ser empleada, deben elaborarse ciertas

caracteristicas de la estructura y del contenido. La definicién de una base de datos consiste en

cuatro tablas basicas:

¢ Tabla de definicion de campos (FDT)
* Hojas de captura de datos (FMT)
* Hoja de recuperacion de datos (FST)

* Formato de despliegue de la informacion (PFT)

Se describe la estructura de cada una de estas tablas, para facilitar la correccion, mantenimiento y

consultas a la informacion.
TABLA DE DEFINICION DE CAMPOS (FDT)

La tabla de definicion (FDT) indica los campos que conforman los registros y las caracteristicas

de la base de datos OVSI. La FDT es el primer paso para definir una base de datos, es el

elemento clave para el disefio. Se selecciono el formato MARC porque se usa en la mayoria de

Unidades de Informacién Desconcentradas del SIBUNA. Se eligieron treinta y cuatro campos,

20
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_—___-_—__

por la naturaleza del acervo documental del OVSICORI-UNA. La FDT esta compuesta de seis

columnas o parametros:

1. Numero de etiqueta: indica el nimero de variable que se va a utilizar para los campos. En

este caso, se utilizara el formato MARC (Machine-Readable Cataloging), con miras al

intercambio de informacién documental

2. Nombre del campo: nombre que se les asignara. Ejemplo: autor, titulo propiamente dicho,

pie de imprenta.

3. Longitud del campo: nimero de caracteres asignados al campo. No debe sobrepasar la

longitud definida en la FDT.

4. Tipo de campo: determina si el campo es numérico, alfabético o tipo alfanumeérico.

5. Campo repetible: para aquellos casos en que los campos posean una misma ocurrencia,

tales como: autores subsidiarios, descriptores, idioma.

6. Delimitador/Patron: definicion de subcampos que va a necesitar el campo. Ejemplo: "a

21
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S S S L

TABLA DE DEFINICION DE CAMPOS

BASE DE DATOS OVSI

Numero Nombre del campo Long, del Tipo de Campo Deh.

e campo campo repet. Patron

l'lli'lll'i.l

12 Péarrafo francés 100 X Abc
20 ISBN 16 X A

22 ISSN 16 X A

30 Tipo de literatura 5 X R A

35 Numero de control local 8 X R A

40 Ubicacion 100 X Ab

41 Idioma 10 X R A

82 Numero de clasificacion 50 X Abc
100 Autor personal 150 X Ad
110 Autor corporativo 150 X Ab
111 Seminarios, congresos, reunion 250 X Andc
130 Asiento prin. Autor uniforme 150 X Anplfksd
240 Titulo uniforme 150 X Anplfksd
245 Titulo propiamente dicho 150 X Abc
250 Edicion 50 X Ab
255 Area de datos matematicos 100 X Abcde
260 Pie de imprenta 100 X Abc
300 Colaciéon 100 X Abce
310 Frecuencia 30 X Ab
321 Frecuencia anterior 100 X Ab
362 Designacion numénica 60 X A

440 Serie 150 X Anpxv
500 Nota general 150 X R A

501 Nota de con 150 X A

502 Nota de tesis 150 X A

504 Nota bibhografica 100 X A

505 Nota de contemido 1600 X R

520 Resumen 1600 X A

690 Descriptores 250 X R

700 Autores subsi/personales 500 X R Ad
710 Autores subsi/corporativos 500 X R Ab
711 Asiento adicio/confe. semin 500 X Andc
910 Nombre del proyecto 100 X Ab
949 Catalogador y/o digitador 8 X Ab

Figura |
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HOJAS DE CAPTURA DE DATOS (FMT)

La hoja u hojas de captura de datos son el segundo paso para el disefio de la base de datos. Sirve
para aprehender, editar y corregir informacion descriptiva de cada documento. Cuando se disefia
la hoja de captura de datos, el programa solicita el nimero de etiqueta, que corresponde a los

campos que se incluyeron en la FDT. La hoja esta compuesta por:

e Coordenadas por lineas y columnas que permitiran ubicar el nombre del campo en la pantalla

e (Coordenadas por linea y columna para reservar el espacio al contenido del campo.

e Atributos de la pantalla establecidos por el programa, que pueden adecuarse de acuerdo a
propias necesidades. Son normal, inverso, negrita, subrayado, titilante e invisible.

e Longitud del campo que no debe exceder la longitud definida en la FDT. Depende del

numero de lineas que se vayan a utilizar en la hoja de captura.
e Incluir mensaje de ayuda para el campo, se visualiza utilizando la tecla F1.

e Asignar al campo un valor fijo. Ejemplo para el caso de los subcampos del formato MARC,

se indican “a”b.

Las hojas que conformaran la base de datos OVSI son las siguientes:

23
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BDASE DE D VIS 001 N

HOJAVDE ENTRADADE DATOS PIRAW MAPAS

(30) TIPO DE LITERATURA ___ (82) NUMERO DE CLASIFICACION
(41) IDIOMA _ 35) NUMERO DE CONTROL LOCAL

(40) UBICACION _

(12) PARRAFO FRANCES
(100) AUTOR PERSONAL '
(110) AUTOR CORPORATIVO |
(245) TITULO PROPIAMENTE DICHO
(250) EDICION H
(255) AREA DE DATOS MATEMATICOS
(260) PIE DE IMPRENTA
(300) COLACION
(440) SERIE
(20) 1ISBN (22) ISSN
(500) NOTA GENERAL

(501) NOTA DE CON
(505) NOTA DE CONTENIDO
(520) RESUMEN
(690) DESCRIPTORES
(700) AUTORES SUBSI/PERSONALES J
(710) AUTORES SUBSIVCORPORATIVOS
(949) CATALOGADOR Y/O DIGITADOR

Figura 2
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GANE DE DAVTON O 5]

HOJADE ENTRADADE DATOS PARY MONOGR AFTAS

m

(30) TIPO DE LITERATURA (82) NUMERO DE CLASIFICACION
(41) IDIOMA (35) NUMERO DE CONTROL LOCAL
(40) UBICACION
(12) PARRAFO FRANCES
(100) AUTOR PERSONAL
(110) AUTOR CORPORATIVO
(111) SEMI. CONGR. REUNION
(130) AUTOR UNIFORME
(240) TITULO UNIFORME
(245) TITULO
(250) EDICION
(260) PIE DE IMPRENTA
(300) COLACION
(440) SERIE »
(20) ISBN (35) NUMERO DE INSCRIPCION
(500) NOTA GENERAL
(501) NOTA DE CON
(502) NOTA DE TESIS
(504) NOTA BIBLIOGRAFICA
(505 NOTA DE CONTENIDO
(520) RESUMEN
(690) DESCRIPTORES
|(700) AUTORES SUBSI/PERSONALES
(710) AUTORES SUBSVCORPORATIVOS
Im 1) ASIENTO ADICIO/CONFE. SEMIN
(910) NOMBRE DEL PROYECTO
(949) CATALOGADOR Y/O DIGITADOR

Figura 3
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DASE DE DATOS O 5]

HOJA DE ENTRADA DE DATOS PARA PUBLICACIONES PERIODICAS

(30)TIPO DE LITERATURA
(41)IDIOMA__ (22)ISSN

_(82) NUMERO DE CLASIFICACION
_______(40) UBICACION _

— -

—_— — — . _—— - —

(12) PARRAFO FRANCES
(250) EDICION DL TARRE S it e
(362) DESIGNACION NUMERICA
(260) PIE DE IMPRENTA

(300) COLACION
(440) SERIE T TR g B R SR L P g oL
(321) FRECUENCIA ANTERIOR
(310) FRECUENCIA
oo A N e R R T R S TR
(505) NOTA DE CONTENIDO
(690) DESCRIPTORES =
(710) AUTORES SUBSVCORPORATIVOS
(949) CATALOGADOR Y/O DIGITADOR

Figura 4
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FORMATQ DE DESPLIEGUE (PFT)

El formato de despliegue es el tercer paso para crear una base de datos. Su propésito es desplegar

la informacién, de acuerdo con las normas que establezca la Unidad de Informacion

Especializada.

El formato de despliegue tiene la caracteristica de definir opciones de puntuacién, maytsculas y
minusculas con las modalidades de mhl, mpu. La forma en que se desplegara la informacion en

la base de datos OVSI sera en formato ficha catalogrifica, de acuerdo a las Reglas de

Catalogacion Angloamericanas 2* ed.

FORMATO DE DESPLIEGUE

BASE DE DATOS OVSI

\Lif fffv30) then v30%a/ fi, if p(v82) then v82"a/v82°b/v82°c/fi, if p(v12) then c10 v12%a(12,12)," ; "y12%b
(lleiMb!hléﬂd (12,12)' ', if p(v111) then c10 v111a(9, 15), mﬁmn) then c15 * (vI11%n(15,15)", : * fi, if
p(vllg)ﬂm vulwu 14), fiif p(v111) then * mmqu M)‘)tfi,l}fp(leO)ﬂmclOleD a(9,15), ", v tmmbj
?)"ﬁ,lfp(vlm)mmcw vIlO"a(Siilz), 'vué ;@ 15)' "fi, if p(v245) ﬂmvclsﬂ4wfz9),
é@, £7V24500(9,9)", ", if p(v250) then *-- 250 %a(5, 9)%a, ed."," / V250°b(9,9)". *f, if p(v362) then "
w'vasz_f;j (12,12) £, if p(v255) then " — ""Escala "v255%(9,9)"." f, |fp(v260)then - "v260%a(9,9)," : "v260b
(9.9),%, *VISOAC(99)" 5, if p(v300) then / c13 v300%a(9,9)""" : VI00(O.9)" " - "IOAO.0)* cm"* 4
v300%¢(9,9)"."fi, if p(v440) then " - ("v440%a(9,9)," ; "v440”n(9,9)." : "v440°p(9,9).". "v4407x(9,9),"
"v4407v(9,9)) i, if p(v310) then ##c13"FRECUENCIA: "v310%a(12,9),%, "¢13 v310°b(12,9)fi if p(v321
) then #CI13*FREC ANT: " v321%a(12,9)", "v321b(12,9).c13/#fi, if p(v500) then /#c13vS00%a(12.9)+ " "6 if
M)ihm#cls v590(12,9)"." i, if p(v501) then /c13"Con: * v5014a(12,9)"."/ fi, if p(v504) then 504%a(12,9)" “fi.
if pﬁsoS) then ##c13"La Unidad contiene: "#c13"<"vS05(12,9)+><|">"fi, if p(v20) then ##c13"ISBN *
m*a(ii,ﬂﬂ ifp(v22) then ##c13"ISSN "v22%a(12,9)fi, if p(v711) then ##c13v711%a(12,9)," ("v711An(12.9)"a * "
L WT11AA(9,12)," - "v711°¢(9,12)")" fi, if p(v502) then ##c13v502%a(9,9)" “f, if p(v910) then /"Proyecto: "v910/a(

9,9)" : no. "v910°b(9,9)"."fi, if p(v520) then ##v520%a(12,9)"."fi ##c13"<"v690 (9,12)+[><|">" "

L.

.
¥

Figura 5
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HOJA DE EXTRACCION DE DATOS (FST)

La hoja de extraccion de datos es el cuarto y ultimo paso para completar el disefio de la base de
datos. La FST permite la indizacion de la informacién contenida en los registros, para construir
el diccionario de datos, que facilita el acceso y consulta a la informaciéon. Indica las

especificaciones de los campos por los cuales se desea recuperar informacion.

Para cada campo, se define el identificador del indice, que corresponde al nimero de etiqueta del

campo. Posteriormente se indican las técnicas de indizacion de la informacion:

e Técnica 0: Recupera la informacion del campo completo.

e Técnica 1: Recupera la informacion por subcampos.

e Técnica 2: Recupera la informacién encerrada entre menor y mayor (< >).

e Técnica 3: Recupera la informacion contenida entre barras (/ /)

e Técnica 4: Recupera la informacion de todas las palabras significativas. Para realizar este proceso

hay que crear un archivo de palabras vacias, que consiste en agrupar los articulos, preposiciones,

entre otros que no seran tomadas en cuenta a la hora de ejecutar una busqueda.

La técnica de indizacion que se utilizé en la base de datos OVSI es cero, para recuperar el campo

completo.
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#—-—_—--———____—l—l—-_—————-‘—_-_

HOJA DE EXTRACCION DE DATOS

BASE DE DATOS OVSI

Formato de  extraccion  de

datos

12 0 mhl v12
100 0 mhl v100
110 0 mhl v110
111 0 mhl v111
130 0 mhl v130
240 0 mhl v240
245 0 mhl v245
440 0 mhl v440
690 0 (v690/)
700 0 (v700/)
710 0 (v710/)

Figura 6
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CAPITULQ 4
DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

Este capitulo se elaboré para facilitar:

e Modificaciones que fuera necesario hacer a la base de datos

¢ Mantenimiento y ampliacién.

Se describe cada uno de los campos que conformaran la base de datos, mediante los siguientes

elementos:

e Definicion
Conceptualizacion de los campos que forman la base de datos OVSI, utilizando como

fuentes referenciales las RCAA2 vy el formato MARC.

e Caracteristicas

Caracteristicas esenciales, tales como: longitud del campo, tipo de campo (alfanumérico,

alfabético, numérico y patréon) y campo repetible o no repetible.

* Descripcion de elementos

Descripcion de los componentes de cada campo, ejemplificandolos.
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PARRAFO FRANCES (12)

DEFINICION:

El parrafo francés se utiliza para aquellas obras que no tienen autor personal ni institucional, o
para aquellos casos en que la autoria esta compartida por mas de tres autores.

CARACTERISTICAS:
Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.
DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Los elementos de este campo son:
“aTitulo del documento.
“bSubtitulo.

“cMencion de responsabilidad.

Ejemplo:

"aVulcanologia en  Costa  Rica“bsituacion  actual*cMarcos  Castro...[et  al]
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ISBN (20)
DEFINICION:

El ISBN es el nimero internacional normalizado para libros por la International Standard Book
Number, asignado de acuerdo a las normas ISO.

CARACTERISTICAS:

Longitud 16 caracteres.
Tipo alfanumeérico.

Campo repetible.
DESCRIPCION DE ELEMENTOS

Numero de diez caracteres, formado por cuatro componentes, separados entre si por espacios y-o
guiones.

a. Identificador del grupo
b. Identificador de editonal
¢. Identificador de titulo

d. Caracter identificador

Los componentes a,b,c son de largo variable (dentro del largo fijo del nimero) y corresponden a
los nimeros arabigos del 0 al 9. El componente d es un solo caracter y puede ser un digito del 0
al 9 o la letra X. Los espacios en blanco deben ser reemplazados por guiones. Cuando se registra

mas de un ISBN deben ser separados por el signo de porcentaje (%). El elemento de este campo
esa

Ejemplo: "a0-691-98216-0%"a0-832-0954-1
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ISSN (22)

DEFINICION:

EL ISSN es el nimero internacional normalizado para publicaciones seriadas creado por la
International Standard Serial Number. Su objetivo es identificar en forma tnica un titulo de

publicacion seriada y asignado de acuerdo a la norma ISO

CARACTERISTICAS:

Longitud 16 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

EL ISSN es un nimero de ocho digitos, en dos grupos de cuatro caracteres separados por un

guion, correspondiendo el altimo caracter a un elemento verificador que puede ser una X o un

digito del 0 al 9. El ISSN debe registrarse completo, incluyendo el guion, como también

utilizando ”a al iniciar.

Ejemplo:
7a0022-0388
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TIPO DE ILITEERATURA B0)
DEFINICION

Identifica la naturaleza del documento. Para efectos de la base de datos OVSI se utilizaran:

Publicacion seriada

Monografia

H

M

C Conferencia
P Proyecto

7 & Tesis

MC Material cartografico
R Material de referencia

OVS Material producido por el OVSICORI-UNA
LG  Literatura gris

CARACTERISTICAS:
Longitud 5 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

El elemento que compone este campo es "a
Ejemplo: “aM
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NUMERQ DE CONTROL LOCAL (35)

DEFINICION:

Numero secuencial unico, que se asigna a cada documento que ingresa a la Unidad de
Informacion Documental Especializada

CARACTERISTICAS:

Longitud 8 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Repetible.
DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Numero secuencial que se asigna a cada documento. Este namero es Gnico para cada documento
Y en ningln caso se repite; es la identidad del documento, se distingue de cualquier otro ejemplar
en la Unidad de Informacién Documental Especializada. Utilizar "a al iniciar

Ejemplo:
"al8l]

Para un solo ejemplar

"al82%"al83
Para dos ejemplares de cada documento
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UBICACION (40)

DEFINICION:

Lugar fisico donde se encuentra el acervo documental.
CARACTERISTICAS:

Longitud 100 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Nombre de la Unidad de Informacion Especializada donde se ubica la coleccién documental en

vulcanologia y sismologia. Ejemplo:

“aUniversidad Nacional [Costa Rica]*bObservatorio Vulcanolégico y Sismoléogico

36



Manual de Procedimiento
Base de Datos OVSI
M

IDIOMA [41)
DEFINICION:

Idioma en que se publico el documento analizado, de acuerdo a las Normas ISO.

CARACTERISTICAS:

Longitud 10 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Seindica el o los idiomas en que aparece el documento analizado. Para los casos especificos en
que el documento contenga mas de un idioma, debe separarse con signo de porcentaje
(%),utilizando "a al iniciar.

Ejemplo:

“aES
"“aEN%"aFR
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NUMER® DE CLASIFICACION (83)

DEFINICION:

Se registra el nimero del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey de acuerdo a la edicién 20
en espafiol, ademas se agrega la notacién interna de la Tabla de Notacién Interna de Cutter

CARACTERISTICAS:
Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Nimero que se asigna a cada documento, con el propésito de ser ubicado en la coleccion. Para el

numero de Clasificacion Decimal Dewey utilice “a ,"b para la Notacion Interna de Cutter y “c
para el nimero de edicion.

Ejemplo:

"a551.21"bB668h"c20 ed
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AUTOR PERSONAL (100)

DEFINICION:

Persona que tiene a su cargo la responsabilidad principal del contenido intelectual de un
documento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

El nombre del autor debe consignarse completo, si se dispone de la informacién. Se recomienda
consultar siempre la fuente de autoridad de autor que se encuentra en la base de datos. El
nombre del autor se ingresa en “a en el siguiente orden: apellidos, separados por una coma y

seguido del nombre del autor; en "d la fecha de nacimiento y muerte.

Ejemplo:

“aCamacho Sagot, Javier Gerardo”d1950-
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AUTOR CORPORATIVO (110)

DEFINICION:
Autor institucional responsable del contenido intelectual de un documento.
CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Nombre del autor corporativo; éste debe consignarse completo si se dispone de la informacién.
Se recomienda consultar siempre la fuente de autoridad de autor corporativo que se encuentra en
la base de datos. El nombre del autor corporativo se ingresa en el siguiente orden: en “a Nombre

de la Institucion, ~b dependencias en los casos que las posea.
Ejemplo:

"aUniversidad Nacional [Costa Rica]“bEscuela de Bibliotecologia,  Documentaciéon e

Informacién.
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SEMINARIOS, CONGRESOS, REUNION (111)
DEFINICION:

Documento que surge a raiz de una reunion, conferencia, congreso, simposio, etc. Por lo general,
presenta datos como nimero, fecha y lugar donde se realizé el acontecimiento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 250 caracteres
Tipo alfanumérico

Campo no repetible
DESCRIPCION DE ELEMENTOS:
Los elementos de este campo son:

“anombre de la reunion

“nnimero de la conferencia, se registra en nimeros arabigos

“dfecha de la conferencia: se indica la fecha completa en caso de que en ese mismo afio se
celebren dos conferencias iguales con diferente nimero, el orden de los elementos debe ser: afio,
mes y dia. De lo contrario solamente se indica el afio

“clugar de la conferencia
Ejemplo:

“aSeminario de Riesgos Volcanicos"n3"d1998 "cSan José, C.R.
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Titulo normalizado, se selecciona para agrupar en un archivo los registros de una obra que puede
aparecer en varias ediciones con titulos diferentes y que no se ha consignado bajo un nombre
personal o corporativo. Tales asientos incluyen los nombres de programas de radio, peliculas

cinematograficas, obras an6nimas, miscelaneos, grupos de manuscritos y algunos tratados o
acuerdos gubernamentales.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Para la normalizacion, utilice la fuente de autoridad correspondiente. Registre la informacién de
la siguiente manera:

“a Asiento del titulo convencional

“n Nimero de la parte

“p Nombre de la parte

"l Idioma

“f Fecha de la obra

"k Subencabezamiento de forma

”s Version
"d Fecha del tratado

Ejemplo: ~aBiblia”lInglés"kSelecciones f1970"sAutorizada
42
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TITULO UNIFORMIE (240)

DEFINICION:

Titulo colectivo que se emplea para agrupar una obra o extractos de publicaciones de un autor

que se ha editado con diferentes titulos.
CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Los elementos de este campo son:
"a Titulo uniforme

“n Numero de la parte

“p Nombre de la parte

"l Idioma

“fFecha de la obra

"k Subencabezamiento de forma
"s Version

“d Fecha del tratado

Ejemplo: “aEstadistica de los volcanes de Costa Rica
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TITULO PROPIAMENTE DICHD (245)
DEFINICION:

Palabra o frase que aparece en el documento y que da el nombre o titulo a éste.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

El titulo debe consignarse siempre completo, incluyendo el subtitulo si lo hay, seguido de la

mencion de responsabilidad. El titulo debe escribirse de acuerdo a las reglas ortograficas del

idioma en que éste se registre. Los articulos (el, los, las, lo, un, uno, una, entre otros) se deben
delimitar entre los signos <> para que no se tomen en consideracion al confeccionar un listado y

éste vaya reglamentado por la letra inicial de la palabra siguiente al articulo, tal como se estipula
en las normas de ordenamiento alfabético.

“aTitulo propiamente dicho
"bSubtitulo

"cMencion de responsabilidad

Ejemplo: "a<a> vulcanologia”bCosta Rica”cSofia Bermidez Campos
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EDICION (250)
DEFINICION:

Conjunto de ejemplares de una obra impresa de una sola vez sobre el mismo molde. Para el caso

de los materiales no convencionales, son todas las reproducciones elaboradas a partir de una

copia matriz, que han sido producidas por una entidad determinada.

CARACTERISTICAS:
Longitud 50 caracteres.

Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Se debe consignar el namero de la edicion en cifras arabigas. Registre en “a nimero de la

edicion o reimpresion, en ~b mencién de responsabilidad de la edicion.

Ejemplo:

“a2”bPablo Mora Bermidez
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AREA DE RDATOS MATEMATICOS ( 255 )

DEFINICION:

Se registra la escala, las proyecciones, las coordenadas y los equinoccios de los materiales

cartograficos.

CARACTERISTICAS:
Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Registre en “a escala en ~b proyecciones, en “c coordenadas, en “d zonas y en e equinoccios

Ejemplo:

"al:250.000"bproyeccion transversal Mercator. Esferoide del Everest’cE 79  E86/N 20 Sl
N12%eeq. 1978
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PIE DE IMPRIENTA (260)
DEFINICION:

Se registran el lugar de impresion, nombre de la editorial responsable y afio de publicacion del
documento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Ingrese en “a el lugar de impresion, tal y como aparece en el documento; la entrada de la

editorial debe registrarse en ~b, respetando el idioma del texto y en c la fecha de publicacion
del documento.

Ejemplo:

“aHeredia, C R*"bEUNA"c1998
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COLACION (300)
DEFINICION:

Descripcion fisica que se efectia a los documentos. Se especifica la cantidad de paginas,
ilustraciones, graficos, tablas, cuadros y el tamafio del documento, indicado en centimetros.

CARACTERISTICAS:

Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Registre en “a nimero de péaginas; en "b las ilustraciones, en “c el tamafio del documento y en

“e el material complementario.
Ejemplo:

"a83"bil. ~c28"e1 mapa
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FRECUENCTCIA (310)
DEFINICION:

Frecuencia o periodicidad regular o irregular con que se edita una publicacion seriada o
periodica.

CARACTERISTICAS:
Longitud 30 caracteres.
Tipo alfanumeérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Se registra la periodicidad actual utilizando ~a, y en ~b se registran el mes y el afio, en caso de
que cambie de periodicidad.

Ejemplo:

“alrregular"bjun. 1984
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FRECUENCIA ANTERIOR (321)

DEFINICION:

Se registra la frecuencia anterior de una publicacion periddica o seriada. sélo para los casos en
que ésta varie.

CARACTERISTICAS:
Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Se registra la periodicidad anterior en “a y en "b el afio de la periodicidad anterior
Ejemplo:

“aSemestral*b1981-1982
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|CION NUMIERICA(363)

DEFINICION:

Numero de una publicacion periddica en un tiempo dado. Puede aparecer bajo la denominacion
de volumen, afio, tomo, etc.

CARACTERISTICAS:

Longitud 60 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.
DESCRIPCION DE ELEMENTOS:

Los elementos de este campo son:

* “a Encabezamiento: denominacién que da el editor a este conjunto de nimeros de una
revista. Debe registrarse tal como aparece en la publicacion, abreviando sélo la expresion
volumen (vol ).

* Nimero: el nimero debe registrarse a continuacion del encabezamiento, después de un
€spacio y siempre en cifras arabigas.(no.).

* Mes en que se edito la publicacion .

* Afio de la publicacion.

Ejemplo:
"aGeofisica Vol. 25, no. 3 [set.- nov. 1995]
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SERIE (440)

DEFINICION:

Conjunto de documentos que tienen cada uno su titulo, pero se relacionan entre si mediante un
titulo colectivo.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Los elementos de este campo son:
"aTitulo de la serie.

“n Namero de la serie, parte o seccién.
“pNombre de la subserie, parte o seccion.

v Volumen o nimero de la serie.
"x ISSN.

Ejemplo:

“a0ccasional Papers / University of Sussex Centre for Continuing Education
"XISSN 0306-1108"vno 4
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NOTA GENERAL (500)

DEFINICION:

Notas que proveen comunicacidon complementaria sobre el documento. Incluye informacién
relacionada con reimpresiones, referencia adicional sobre el titulo, traducciones, descripcion

fisica, menciones de series que no se registraron en el campo de serie.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Digite en "a las notas que correspondan al documento.

Ejemplo:

“alncluye indice alfabético.
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NOTA DE CON (501)

DEFINICION:

Se registra el contenido de todas aquellas obras que carecen de un titulo colectivo, pero que

poseen un titulo independiente, iniciando la nota con la preposicion Con.
CARACTERISTICAS::

Longitud 150 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Utilice “a para designar la nota.

Ejemplo:

“a<Con la> vulcanologia / Mario Protti. San José, CR. : EUNA. 1998
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NOTA DE TESIS (502)

DEFINICION:

Nota que registra datos tales como grado académico obtenido (licenciatura, doctorado, maestria),
universidad donde se presento, lugar y afio en que se otorgd.

CARACTERISTICAS:

Longitud 150 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Registre en “a el grado académico. Debe incluirse en el idioma original, tal y como aparece en el

documento, el nombre de la institucion, de acuerdo a las normas que rige para la nota de tesis.
Ejemplo:

aTesis [Licenciatura en Geologia] -- Universidad de Costa Rica. Facultad de Ciencias de la
Tierra y el Mar.
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NOTA BIBLIOGRAFICA (5049)

DEFINICION:
Este campo indica la presencia de una bibliografia importante dentro del documento catalogado.

CARACTERISTICAS:

Longitud 100 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Digite en "a la nota correspondiente.

Ejemplo:
“aBibliografia selectiva: Vol. 1 p. 351-359
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NOTA DE CONTENIDO (505)

DEFINICION:

Notas bibliograficas que aparecen después de las palabras contenido o contenido parcial.

CARACTERISTICAS:

Longitud 1600 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo repetible.
DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Registre las notas correspondientes al contenido del documento seleccionado al registrar mas de

una instancia en este campo, ellas deben anotarse separadas por el signo de porcentaje, que
indica la repetibilidad.

Ejemplo:

Factores que inciden en la actividad volcanica / por Daniel Rojas%Los volcanes de Costa Rica /
Jorge Barquero
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RESUMIEN (520)
DEFINICION:
Extracto o compendio del contenido esencial de un documento.
CARACTERISTICAS:
Longitud 1600 caracteres.
Tipo alfanumérico.
Campo no repetible.
DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS
Este campo registra el resumen del contenido intelectual de un documento. El tipo de extracto
que se elabore estara de acuerdo con las normas establecidas por la Unidad de Informacion
Documental Especializada.

Registre en "a el resumen del documento.

Ejemplo:
aCompila las palabras claves para la construccion de un listado de términos especializado.
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DESCRIPTORES (690)

DEFINICION:

Palabra o grupo de palabras clave que identifican el contenido intelectual de un documento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 250 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Registre los descriptores en letras mayusculas, separados con el signo de porcentaje (%).

Ejemplo:
VULCANOLOGIA%APARATOS VOLCANICOS%COSTA RICA
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AUTORES SUBSIDIARIOS/PERSONALES (700)
DEFINICION:

Personas que tienen la responsabilidad de la creacion del contenido intelectual de un documento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 500 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Repetible.
DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Registre el nombre de los autores subsidiarios, tales como ilustradores, traductores,
compiladores, etc. Utilice "a delante de los apellidos del autor, seguidos del nombre y divididos

ambos por una coma. En caso de ser mas de un autor, sepérelos con el signo de (%).

Ejemplo:
“aHernandez Mora, Pilar%"aSegura Castro, Maria
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AUTORES SUBSIDIARIOS/CORPORATIVOS (710)

DEFINICION:

Instituciones que tienen la responsabilidad de la creacion del contenido intelectual de un

documento.

CARACTERISTICAS:

Longitud 500 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Repetible.
DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Registre el nombre de los autores institucionales secundarios. Utilice “adelante del nombre de la
institucion y “bdelante de la Unidad subordinada si lo hay, separandolos con el signo de (%) en

caso de citar mas de una entidad corporativa.
Ejemplo:

~aUniversidad de Costa Rica”bEscuela de Trabajo Social%

Malnstituto Costarricense de Ensenanza Radiofonica%
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ASIENTO ADICIONAL/CONFERENCIA SEMINARI Q (711)

DEFINICION:

Asiento secundario que se realiza a los documentos que hacen mencion de la conferencia,

congreso, reunion, pero que no es la conferencia como tal.

CARACTERISTICAS:

Longitud 500 caracteres.
Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.
DESCRIPCION DE ELEMENTOS:
Los elementos de este campo son:

“anombre de la reunion

‘nnimero de la conferencia: se registra en cifras arabigas

rdfecha de la conferencia: se indica la fecha completa en caso de que en ese mismo ano se
celebren dos conferencias iguales con diferente nimero, el orden de los elementos debe ser: ano,
mes y dia. De lo contrario solamente se indica el afo

“clugar de la conferencia

Ejemplo:
~aConferencia de Sismologia y Vulcanologia”n107d1997 dic 15-18"cSan José, C.R.

~aConferencia de Sismologia y Vulcanologia“n11°d1997 dic 15-18"cSan Jose, C.R
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NOMBRE DEL PROYECTO (910)

DEFINICION:

Plan para ser desarrollado en determinada area de interés.
CARACTERISTICAS:

Longitud 100 caracteres.

Tipo alfanumérico.

Campo no repetible.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS

Los elementos de este campo son: ~a Titulo del proyecto y “b Numero del proyecto.

Ejemplo:

~aProyecto para construir una represa hidroeléctrica en Cartago”bno. 78956
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CATALOGADOR Y/ © DIGITADOR (949)

DEFINICION:

Iniciales del catalogador del documento, acompaiiadas de las iniciales del digitador de los datos.

CARACTERISTICAS:

Longitud 8 caracteres.

Alfabético.

Campo no repetible.

Los elementos de este campo son: “a Iniciales del catalogador ~b Iniciales del digitador.

Ejemplo:
"aMGFZ"bSCHM
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CAPITULO 5
SOPORTE, RESPALDO Y

Servicios de mantenimiento e intercambio

ENTO

Permite realizar respaldos de las bases de datos. Las opciones mas utilizadas en este mend son:

RECUERDE RESPALDAR (A INFORMACION CADA
VEZ QUE INGRESE DATOS

I - Importacién archivo ISO-ISIS: Esta opcion presenta las siguientes alternativas:

¢ Nombre de la base de datos: (OVSI por defecto)

* Nombre del archivo ISO de entrada: debe indicar el nombre del archivo con el que se

desea importar la informacion; tendra extension ISO.

* Pnmer MFN a ser asignado: indica el MFN a partir del cual se quiere hacer la

importacion.

* Para finalizar esta pantalla, seleccione la tecla ENTER hasta llegar al mensaje:

Dispositivo para respaldo y /o directorio?. Es aqui donde se digita la unidad de disco

en que se desea respaldar la informacion.
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PARA [A SEGURIDAD DE LA
BASE DE DATOS

RECUERDE RESPALDA

LA INFORMACION CADA VEZ QUE INGRESE
DATOS

| E - Exportaci6én archivo ISIS-ISO: Esta opcion presenta:

* Nombre de la base de datos: (OVSI por defecto).

* Nombre del archivo ISO de salida: indica el nombre del archivo con que desea
exportar la informacion; tendra extension 1SO.

* Limtes de seleccion: digite los limites de registros que desee exportar.

* Para finalizar esta pantalla, seleccione la ENTER. hasta llegar al mensaje: Dispositivo
para respaldo y /o directorio?. Es aqui donde se digita la unidad en que se desea
respaldar la informacion.

Servicios de Inversion de archivos

Una vez que se han digitado o modificado datos, es necesario renovar el archivo invertido o de
claves. Este archivo debe actualizarse con nuevos registros digitados o bien con las enmiendas a

registros existentes.
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Antes de salir del software Microisis, el sistema le pregunta ;Desea actualizar el archivo
invertido ahora y/n?. Otra manera de renovar el archivo invertido es dentro de la misma base de

datos, sin necesidad de salir del programa, a través de la siguiente opcion:
U. Actualizar archivo Invertido

Actualiza los nuevos registros documentales que se ingresaron durante un determinado periodo

del dia.
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